Реализация муниципальной долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске» на 2011-2015 годы»
Сектор по молодёжной политике администрации городского поселения «Город Амурск» выполняет долгосрочную целевую программу «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске» на 2011-2015 годы» с 11.02. 2011 года. 
Предоставляет муниципальную услугу 
«Регистрация и учет молодых семей, имеющих право на получение социальных выплат на приобретение жилья по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;
· Жилищным кодексом Российской Федерации; 
· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг);

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»;
· Постановлением Правительства Хабаровского края от 31 декабря 2010 года № 401-пр «О краевой целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»;

· Постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 11 февраля 2011 года № 27 «Об утверждении муниципальной долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске» на 2011-2015 годы»;

· Постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 16 февраля 2011 года № 28 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения для признания молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилой площади»;

· Постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 02 марта 2011 года № 36 «О создании городской комиссии по реализации муниципальной долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске на 2011 – 2015 годы»;
· Постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 27 июня 2011 года № 115 «О реализации муниципальной долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске» на 2011-2015 годы»;

· Распоряжением администрации городского поселения «Город Амурск» от 16 февраля 2011 года № 115 «Об утверждении Перечня документов, необходимых для признания молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий».

Сектором по молодёжной политике разработан регламент предоставления услуги, описан стандарт её предоставления.
Заявителями, получателями муниципальной услуги, могут быть молодые семьи, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, имеющие Российское гражданство, постоянно зарегистрированные по месту жительства в городе Амурске, соответствующие следующим условиям: 

· возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия Комиссией по реализации муниципальной долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске на 2011 – 2015 годы» (далее – Комиссия) решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы не превышает 35 лет; 

· молодая семья в установленном законом порядке признана нуждающейся в улучшении жилищных условий; 

· наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
· добровольное согласие на обработку персональных данных.
Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной, предоставляется:

- непосредственно в секторе по молодежной политике администрации г. Амурска,
- размещается на официальном Интернет-сайте администрации города Амурска www.amursk.khv.ru 
- в СМИ размещается информация о реализации программы. 
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут обратиться:

· в устной форме лично в сектор по молодежной политике или по телефону 8 (42142) 2 58 02.;
· в письменном виде в адрес администрации городского поселения «Город Амурск»;
· через Интернет-сайт администрации города.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· первичный прием, проведение консультации для молодых семей, желающих собрать документы для включения в состав участников подпрограммы;
· прием и регистрация письменного заявления молодой семьи с соответствующими документами о включении в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы;
· проверка представленных документов и сведений на их соответствие установленному перечню, содержащихся в представленных документах;
· рассмотрение заявления и документов молодой семьи о включении в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на заседании Комиссии;
· подготовка и подписание протокола заседания Комиссии с решением о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы;
· включение молодой семьи в состав участников подпрограммы либо отказ молодой семье в постановке на учет;
· регистрация молодой семьи в Книге регистрации и учета молодых семей, имеющих право на получение социальной выплаты подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

· уведомления заявителю о принятом решении;

формирование учетного дела молодой семьи.
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1. признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011–2015 годы и включение в число участниц подпрограммы;

2. отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011–2015 гг.

Заявители получают уведомление о признании (непризнании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011–2015 годы.

Решение о признании либо непризнании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, и принятие либо отказ в принятии на учет принимается Комиссией.
В случае признания молодой семьи участницей подпрограммы Комиссия производит постановку на учет. В случае отказа повторное обращение с заявлением допускается после устранения оснований для отказа. 

О принятом решении секретарь Комиссии письменно уведомляет молодую семью в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.
Возможность для молодых семей реализовать свое право на получение поддержки за счет средств федерального, краевого и (или) местного бюджетов на улучшение жилищных условий, предусматривается только один раз.

Для получения муниципальной услуги заявитель лично обращается в сектор по молодежной политике и предоставляется на Комиссию следующие документы:
а) заявление по форме согласно;

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется); 

г) документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий,

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальные выплаты;

е) копии свидетельства о рождении каждого ребенка (при наличии).

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) несоответствие молодой семьи требованиям, 

б) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы поддержки за счет бюджетных средств;
д) утрата оснований, дающих право гражданам на предоставление социальной выплаты на приобретение или строительство жилых помещений.
Повторное обращение с заявлением об участии в подпрограмме допускается после устранения оснований для отказа.

Порядок формирования  администрацией городского поселения «Город Амурск» списка молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году и списка молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
1. Администрации городского поселения «Город Амурск» (далее – администрация г.Амурска) до 1 сентября года, предшествующего планируемому году, формирует список молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет его государственному заказчику подпрограммы - Министерству строительства Хабаровского края:

1.1.  В первоочередном порядке в списки молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, включаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01 марта 2005 года

1.2. Очередность остальных молодых семей устанавливается в Списке по дате признания администрацией г.Амурска молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, исходя из средств местного бюджета, предусмотренных на реализацию муниципальной подпрограммы в планируемом году. Молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий или признанные нуждающимися в жилых помещениях в один день, включаются в Список по дате и времени обращения в орган местного самоуправления для участия в Программе

2. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации (Министерство строительства Хабаровского края) на основании списка молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, поступившего от администрации г.Амурска, и с учетом средств, которые планируется выделить на софинансирование мероприятий подпрограммы из бюджетов на соответствующий год, формирует и утверждает сводный список молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (далее - сводный список), утверждаемой Министерством регионального развития Российской Федерации.

Сводный список представляется Министерство строительства Хабаровского края - государственному заказчику подпрограммы в сроки, установленные государственным заказчиком подпрограммы

3. Министерство строительства Хабаровского края на основании сводного списка и с учетом объема субсидий, предоставляемых из бюджетов на соответствующий год на софинансирование мероприятий подпрограммы, утверждает списки молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году

4. Администрация г.Амурска в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предназначенных для предоставления социальных выплат доводит до сведения молодых семей - участников подпрограммы о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

5. Администрация г.Амурска может вносить изменения в утвержденные списки молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году в случае, если молодые семьи не представили документы, предусмотренные пунктом 8 настоящего Порядка в срок, или в течение срока действия свидетельства отказались от получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения, или по иным причинам не смогли воспользоваться этой социальной выплатой.

6. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в администрация г.Амурска заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, предусмотренные подпунктами "б" - "д" пункта Порядок и условия включения молодых семей в муниципальную долгосрочную целевую программу «Обеспечение жильем молодых семей в городе Амурске» на 2011-2015 годы»

7. Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются нарушение установленного настоящим пунктом срока представления необходимых документов для получения свидетельства, непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

· Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется непосредственно заведующим сектором по молодежной политике, а также специалистами сектора по молодежной политике и сектора по учету жилья.
· Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск». Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

· Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
· В административном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к заведующему сектором по молодёжной политике, устно либо письменно к главе или заместителю главы администрации города, курирующему предоставление муниципальной услуги ежедневно с 830-1700, перерыв на обед с 1245 до 1400 часов; выходные дни – суббота, воскресенье. При обращении можно использовать средства факсимильной связи 8 (42142) 2 22 68 или 8 (42142) 2 58 02 и в сети Интернет www.amursk.khv.ru 
· При обращении заявителя, получателя муниципальной услуги устно к заведующему сектором по молодежной политике, к главе города или заместителю главы администрации города, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение заинтересованного лица должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

· фамилия, имя, отчество обратившегося  лица;

· полное наименование администрации города;

· контактный почтовый адрес;

· предмет обращения;

· дата и личная подпись обратившегося лица.
· Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 
· В случае, если в письменном обращении заинтересованных лиц содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава города может принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляются заинтересованные лица, направившие обращение.
· Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.
· Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
· В судебном порядке заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) администрации города, должностных лиц администрации города в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 
· Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· отсутствие обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

· подаче обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

· получение документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

· установление факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

· в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

· ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
· Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Финансирование мероприятий подпрограммы
Размер социальных выплат, предоставляемых молодым семьям рассчитывается в следующих долях:

1) 40 процентов от средней стоимости стандартного жилья - для молодых семей, имеющих одного ребенка или более, а также один молодой родитель, имеющий одного и более детей;

2) 35 процентов от средней стоимости стандартного жилья - для молодых супругов, не имеющих детей

Расчет размера социальной выплаты производится исходя из социальной нормы общей площади жилого помещения, установленной для семей разной численности; средней рыночной стоимости 1 кв. метра общей площади жилого помещения, сформировавшейся на территории городского поселения (например, на III квартал 2012 г. стоимость 1 кв. м жилья по городскому поселению «Город Амурск» утверждена постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» 14 000 рублей, на I квартал 2013 г. стоимость 1 кв. м жилья – 16 200 руб.).
В 2011 г. количество молодых семей, улучшивших жилищные условия (строящих жилье с помощью социальных выплат) – 3семьи.
В 2012 г. количество молодых семей, улучшивших жилищные условия (строящих жилье с помощью социальных выплат) – 7семьи.
Количество семей, включённых в программу на 13 марта 2013 года – 35 семей.

Заведующий сектором 

по молодёжной политике




Т.В. Царёва
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