ГЛАВА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД АМУРСК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.03.2006 










№ 31

Об утверждении Положения о юри-

дическом отделе администрации

городского поселения «Город Амурск»


В целях укрепления законности в деятельности аппарата администрации городского поселения «Город Амурск», активного использования правовых средств для выполнения требований законодательства всех уровней

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Положение о юридическом отделе администрации городского поселения «Город Амурск».


2. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава городского поселения 

«Город Амурск»








Б.П. Редькин
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением главы

городского поселения

«Город Амурск»

от 06.03.2006 № 31

ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом отделе

администрации городского поселения «Город Амурск»

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение определяет правовое положение, порядок работы и компетенцию юридического отдела администрации городского поселения «Город Амурск».
1.2. В своей работе юридический отдел администрации руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Хабаровского края, постановлениями Губернатора Хабаровского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Хабаровского края, постановлениями и распоряжениями главы городского поселения, нормативными актами представительного органа местного самоуправления, регламентом администрации городского поселения, настоящим Положением. 
1.3. Юридический отдел администрации является структурным подразделением аппарата администрации и непосредственно подчиняется главе муниципального образования. 
1.4. Администрация городского поселения обеспечивает юридический отдел законодательно-справочными материалами, сборниками и другими пособиями по правовым вопросам, а также необходимой юридической литературой и оргтехникой. 
2. Основными задачами юридического отдела являются 
2.1. Укрепление законности в деятельности аппарата администрации. 
2.2. Активное использование правовых средств для выполнения законов Российской Федерации, указов Президента Российской Федерации, нормативных актов Правительства Российской Федерации, законов Хабаровского края, постановлений и распоряжений Губернатора и Правительства Хабаровского края, нормативных актов органов местного самоуправления городского поселения. 
2.3. Участие как самостоятельно, так и во взаимодействии со структурными подразделениями администрации в решении вопросов, возникающих в процессе осуществления местного самоуправления, анализ правовой стороны проблем, участие в совещаниях, проводимых главой муниципального образования и его заместителями. 
2.4. Участие правовыми средствами в подготовке и осуществлении проводимых администрацией и Советом депутатов городского поселения мероприятий по обеспечению соблюдения законности, участие в подготовке проектов решений представительного органа и иных документов нормативно-правового характера, вносимых администрацией городского поселения на рассмотрение Советом депутатов, участие в совещаниях при заключении договоров и соглашений. 
2.5. Юридическая экспертиза и подготовка заключений по проектам постановлений, распоряжений главы муниципального образования и иным нормативным правовым актам, решений Совета депутатов. 
2.6. Участие по указанию главы муниципального образования в заседаниях представительного органа. 
2.7. Подготовка по указанию главы муниципального образования исковых заявлений в суд общей юрисдикции и арбитражный суд, участие в рассмотрении дел в арбитражном суде и суде общей юрисдикции, на судебных участках. 
2.8. Проверка соответствия требованиям законодательства проектов постановлений, распоряжений и других документов правового характера, вносимых на подписание главе муниципального образования. 
2.9. Оказание юридической помощи и консультаций по правовым вопросам работникам аппарата администрации городского поселения, структурных подразделений администрации, оформление заключений по правовым вопросам, оказание юридической помощи работникам муниципальных предприятий и учреждений. 
2.10. Организация систематизированного учета, кодификации и хранения поступающих в отдел нормативных актов органов государственной власти, ознакомление с ними работников аппарата администрации. 
2.11. Участие в разработке администрацией структуры органов администрации и положений о них, участие в работе аттестационной, конкурсной и других комиссий, формируемых главой муниципального образования и представительным органом муниципального образования. 
2.12. Дача правовой оценки при решении вопросов о правомерности назначения, освобождения от должности, увольнения, привлечения к дисциплинарной ответственности работников аппарата администрации.
2.13. Проведение юридической экспертизы контрактов, договоров и соглашений. 
2.14. Выполнение поручений главы муниципального образования в рамках возложенных на отдел функций.
2.15. Представление интересов самостоятельных структурных подразделений администрации в судебных иных правоохранительных органах.
2.16. Оказание методической помощи структурным подразделениям администрации по правовым вопросам. 
3. Права и обязанности, принципы формирования отдела 
3.1. Начальник и специалисты отдела назначаются на должности муниципальных служащих по итогам конкурса или из кадрового резерва распоряжением главы городского поселения, освобождаются от занимаемых должностей распоряжением главы городского поселения. 
3.2. Начальник отдела руководит деятельностью отдела и несет ответственность за организацию работы и осуществление отделом возложенных на него функций. Начальник отдела вправе отдавать устные и письменные указания, обязательные для исполнения специалистами отдела. 
3.3. Начальник отдела и специалисты в пределах своей компетенции вправе запрашивать от руководителей и специалистов структурных подразделений администрации, муниципальных предприятий и учреждений, а также предприятий и учреждений иных форм собственности документы, материалы и другую информацию, необходимую для выполнения функций отдела. 
3.4. Начальник отдела и специалисты вправе самостоятельно или совместно с другими специалистами администрации готовить предложения об изменении сроков исполнения действующих, отмене утративших силу постановлений и распоряжений главы муниципального образования и решений представительного органа, а также о снятии их с контроля. 
3.5. Начальник отдела и специалисты вправе брать объяснительные с должностных лиц и специалистов администрации, муниципальных предприятий и учреждений по материалам контрольно-аналитических проверок. 
3.6. Начальник отдела вправе вносить главе муниципального образования и его заместителям предложения по совершенствованию структуры и деятельности структурных подразделений администрации городского поселения, муниципальных предприятий и учреждений. 
3.7. Начальник отдела вправе привлекать в установленном порядке к участию в проверках представителей правоохранительных, финансовых, налоговых и иных органов контроля, а также специалистов структурных подразделений администрации. 
3.8. Возложение на юридический отдел и его специалистов обязанностей, не предусмотренных трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе, настоящим Положением и должностными инструкциями, и не относящихся к правовой работе, не допускается.

4. Ответственность 
Работники отдела несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством за несвоевременное и некачественное выполнение должностных обязанностей и не использование предоставленных им прав.
5. Взаимодействия и связи 
При осуществлении своих функций отдел взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации городского поселения «Город Амурск», расположенными на территории поселения предприятиями, учреждениями и организациями.

Начальник юридического отдела 





А.Г. Кукель 

