Главная страница и раздел Местное самоуправление/Муниципальная служба/Конкурсы на замещение вакантных должностей
Заведующий сектором по благоустройству отдела жилищно-коммунального хозяйства осуществляет следующие функции: 

1. Руководит деятельностью сектора по благоустройству отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации (далее – сектор) и обеспечивает выполнения стоящих перед сектором задач.
2. Осуществляет разработку и участвует в реализации муниципальных программ, направленных на обеспечение благоустройства и содержания территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края (далее – городское поселение).
3. Обеспечивает организацию работы по выполнению муниципальных программ администрации: 

3.1. «Содержание и развитие дорожной сети городского поселения «Город Амурск»;
3.2. «Повышение безопасности дорожного движения на территории города Амурска»;
3.3. «Формирование современной городской среды»;
3.4. «Доступная среда» в городском поселении «Город Амурск»;
3.5. «Благоустройство территории общего пользования в городском поселении «Город Амурск».
4. Готовит необходимые отчеты по исполнению муниципальных программ и предоставляет их в установленные сроки в отдел экономики администрации.
5. Осуществляет планирование и реализацию мероприятий, направленных на поддержание благоустройства и содержания территории городского поселения.
6. Участвует в реализации на территории городского поселения мероприятий по формированию современной городской среды в рамках федеральных, краевых и муниципальных программ в сфере благоустройства и содержания территории городского поселения.
7. Участвует в подготовке документации и реализации на территории городского поселения мероприятий по благоустройству территорий в рамках конкурсов лучших проектов по созданию комфортной городской среды.
8. Принимает участие в разработке проектов благоустройства территории городского поселения, вносит предложения по вопросам организации общественных пространств.   
9. Готовит документы для размещения муниципального заказа (заявка, техническое задание, перечень материалов, проект контракта) в сфере благоустройства и содержания территории городского поселения.
10. Осуществляет контроль за качеством и сроками выполнения работ в соответствии с заключенными муниципальными контрактами в сфере благоустройства и содержания территории городского поселения.
11. Проводит обследование планируемых к благоустройству территорий и объектов с целью определения видов и объемов работ (для составления дефектных ведомостей).
12. Осуществляет проверку исполнительной документации (сметные расчёты, акты выполненных работ, исполнительные схемы, паспорта объектов).  
13. Осуществляет замеры выполненных объемов при закрытии актов выполненных работ.
14. Осуществляет разработку Правил благоустройства территории городского поселения, контроль за их соблюдением, организацию благоустройства территории городского поселения в соответствии с указанными правилами.
15. Осуществляет контроль за соблюдением юридическими и физическими лицами Правил благоустройства территории городского поселения и законодательства в сфере благоустройства.
16. Оказывает следующие муниципальные услуги:
16.1. «Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ»;
16.2. «Выдача разрешений на омолаживающую, санитарную, формовочную обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории городского поселения «Город Амурск».

17. Предоставляет в отдел экономики администрации отчеты о предоставлении муниципальных услуг.
18. Осуществляет контроль за проведением юридическими лицами земляных работ и работ по восстановлению нарушенного благоустройства при проведении земляных работ. 
19. Проводит регулярные обследования территории городского поселения, выявляет случаи нарушения благоустройства, оперативно принимает меры по их устранению.
20. Принимает участие в формировании муниципального задания муниципальному учреждению в сфере благоустройства и содержания территории городского поселения.
21. Осуществляет выдачу муниципальных заданий и контроль за их исполнением муниципальным учреждением в сфере благоустройства и содержания территории городского поселения.
22. Уполномочен составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Хабаровского края об административных правонарушениях. 
23. Составляет акты по фактам нарушения Правил благоустройства и содержания территории городского поселения, а также других правил и нормативных правовых актов, контроль за соблюдением которых возложен на органы местного самоуправления, и передает их должностным лицам для составления административных протоколов.
24. Подготавливает и проводит мероприятия по муниципальному контролю в сфере благоустройства.
25. Осуществляет работу по обращениям и заявлениям граждан, касающихся вопросов благоустройства территории городского поселения, нарушений Правил благоустройства и содержания территории городского поселения, а также других правил и нормативных правовых актов, контроль за соблюдением которых возложен на органы местного самоуправления. 
26. Осуществляет контроль за санитарным состоянием территории городского поселения, планирует мероприятия и принимает меры, направленные на обеспечение надлежащего санитарного состояния.
27. Ведет работу с предприятиями, организациями и учреждениями по вопросам, связанным с исполнением функциональных обязанностей, в соответствии настоящей должностной инструкцией.
28. Готовит справки, отчёты, осуществляет сбор информации и ведет переписку с вышестоящими учреждениями и контрольными органами по вопросам, связанным с исполнением функциональных обязанностей, в соответствии настоящей должностной инструкцией.
29. Принимает участие в организации и проведении совещаний при администрации по вопросам благоустройства территории городского поселения.
30. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов местного значения по вопросам, связанным с исполнением функциональных обязанностей, в соответствии настоящей должностной инструкцией.
31. Участвует в дежурствах, организуемых в период прохождения отопительного периода. 
32. Готовит для средств массовой информации статьи, обзоры, репортажи по вопросам, связанным с исполнением функциональных обязанностей, в соответствии настоящей должностной инструкцией.
33. Составляет годовые и текущие планы и отчеты о работе сектора.
34. Осуществляет персональное сопровождение инвалидов при оказании муниципальной услуги в пределах своей компетенции.
35. Своевременно и надлежащим образом исполняет распоряжения начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации.
36. Участвует в организации деятельности администрации в области защиты персональных данных:

36.1. Выполняет требования нормативных актов, в том числе внутренних инструкций администрации, о защите персональных данных.
36.2. Ведет обработку персональных данных, в том числе осуществляет процедуру уничтожения документов, содержащих персональные данные. 
36.3. Осуществляет мероприятия по защите персональных данных в ходе их обработки. 
36.4. Блокирует доступ к персональным данным в случае появления угрозы несанкционированного доступа. 
36.5. В случае обнаружения попытки несанкционированного доступа к персональным данным, заведующий сектором должен: – блокировать доступ к персональным данным; – доложить руководству; – сообщить о произошедшем администратору информационной системы персональных данных (далее – ИСПДн). 
36.6. Осуществляет контроль за: выполнением мероприятий по защите персональных данных; режимом безопасности ИСПДн; установкой средств защиты информации; физическую сохранность носителей персональных данных.
36.7. Осуществляет прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей.
36.8. Разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставления его персональных данных.
