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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД АМУРСК»
Амурского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.11.2012 









№ 209
г. Амурск
Об утверждении Положения о секторе по размещению муниципальных заказов администрации городского поселения «Город Амурск»

В  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании решения Совета депутатов городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края  от 25.10.2012  № 372 «Об утверждении структуры администрации городского поселения «Город Амурск»  и  распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» от 31.10.2012 № 139 «О проведении организационно-штатных мероприятий по введению новой структуры администрации городского поселения «Город Амурск»  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о секторе по размещению муниципальных заказов администрации городского поселения «Город Амурск».
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам ЖКХ и транспорта Гиттих А.В.
3. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава городского поселения 





Б.П. Редькин

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации
городского поселения 

«Город Амурск»
от 26.11.2012 № 209
Положение

о секторе по размещению муниципальных заказов администрации  
городского поселения «Город Амурск»

1.Общие положения

1.1. Сектор по размещению муниципальных заказов (далее - Сектор) является структурным подразделением администрации городского поселения «Город Амурск», подчиняется главе городского поселения и непосредственно заместителю главы администрации по вопросам ЖКХ и транспорта.

1.2. Сектор, являясь структурным подразделением, для удостоверения документов может иметь штамп «Сектор по размещению муниципальных заказов администрации городского поселения «Город Амурск»».

1.3. Сектором руководит заведующий сектором, который назначается и освобождается от занимаемой должности распоряжением администрации  городского поселения по согласованию с заместителем главы администрации по вопросам ЖКХ и транспорта.
1.4. Сектор действует на основании Положения о секторе.
1.5. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Бюджетным Кодексом РФ, Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», действующим законодательством РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, Правительства Хабаровского края, Губернатора Хабаровского края, администрации  городского поселения «Город Амурск».
2. Основные задачи и функции

Целью деятельности Сектора является  обеспечение  реализации единой государственной политики в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, эффективного использования средств бюджета городского поселения «Город Амурск», развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения муниципальных заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения муниципальных заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения муниципальных заказов на основании  единых законодательных принципов.

2.1. Основными задачами  Сектора являются:

2.1.1. Определение совместно  с заказчиком способа  размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика.
2.1.2. Определение поставщиков (исполнителей, подрядчиков) через проведение торгов и запроса котировок для заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика.
2.1.3.Предотвращение проявления коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказа.

2.2.Основными  функциями Сектора являются:

2.2.1. Обеспечение исполнения требований Федерального Закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд» и других законодательных документов по вопросам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд.

2.2.2. Обеспечение гласности и прозрачности размещения муниципального заказа.
2.2.3. Качественная организация размещения муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд учреждения - заказчика.
2.3. В целях размещения муниципальных заказов для нужд городского поселения «Город Амурск» Сектор:

2.3.1. Организует работу по составлению прогнозов закупок муниципальными заказчиками.
2.3.2. Разрабатывает Сводный прогноз муниципальных закупок на планируемый год по заказчикам.
2.3.3. Организует разработку заказчиками планов закупок.

2.3.4. Разрабатывает Сводный план размещения муниципальных заказов Уполномоченным органом городского поселения «Город Амурск» по размещению заказов.
2.3.5.Организовывает разработку заказчиками планов-графиков размещения заказов и размещение их на официальном сайте по размещению заказов в сети Интернет.
2.3.6. Размещает план-график размещения муниципального заказа администрации городского поселения «Город Амурск» на официальном сайте РФ в сети Интернет по размещению заказов и вносит в него корректировки.
2.3.7. Оказывает консультативную помощь заказчикам по вопросам размещения заказов.

2.3.8. Разрабатывает проекты распоряжений администрации, регулирующих взаимодействие заказчиков с Уполномоченным органом в сфере размещения муниципальных заказов.
2.3.9. Разрабатывает порядок взаимодействия заказчиков с Уполномоченным органом по размещению заказов.

2.3.10. Разрабатывает документацию для размещения муниципальных заказов на основании заявок, технических заданий и проектов контрактов (договоров) представленных заказчиками.

2.3.11. Размещает информацию о размещении заказа на официальном сайте РФ в сети Интернет по размещению заказов.
2.3.12. Ведет реестр муниципальных контрактов на официальном сайте РФ в сети Интернет по размещению заказов.
2.3.13. Исполняет статистическую отчетность по размещению муниципальных заказов. 

2.3.14. Обеспечивает работу Единой комиссии по размещению муниципальных заказов. 
2.3.15. Готовит пакет необходимых документов и передает их в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган на согласование размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
2.3.16. Осуществляет хранение документации, регламентированной федеральным законодательством РФ о размещении заказов на поставку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд.
2.3.17. Осуществляет ведение информационной базы данных о закупках для муниципальных нужд.
2.3.18. Принимает участие в работе конференций и семинаров на региональном и межрегиональном уровне по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
2.3.19. Рассматривает и готовит ответы на письма, заявления и предложения физических и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
2.3.20. Выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
3. Права сектора
Специалисты сектора имеют право:
3.1. Требовать и получать от руководителей структурных подразделений администрации города и заказчиков предоставления планов и прогнозов закупок.
3.2. Требовать и получать от руководителей структурных подразделений администрации города и заказчиков предоставления ежеквартальных отчетов по закупкам.
3.3. Требовать и получать от руководителей структурных подразделений администрации города и заказчиков предоставления заявок для размещения муниципальных заказов, технических заданий и проектов муниципальных контрактов в соответствии с планом-графиком размещения заказов.
3.4. Принимать участие в разработке правовых актов органов местного самоуправления городского поселения по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
3.5. Вносить в установленном порядке предложения, относящиеся к компетенции Сектора, для рассмотрения их на аппаратных совещаниях, постоянных комиссиях Совета депутатов городского поселения  и участвовать в их рассмотрении.
3.6. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и иные сведения и данные от органов власти и управления, профессиональных и общественных объединений, правоохранительных органов, юридических лиц независимо от формы собственности, муниципальных заказчиков городского поселения «Город Амурск», а также граждан по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
3.7. Представлять по поручению главы городского поселения «Город Амурск» интересы города по вопросам, входящим  в компетенцию Сектора.
3.8. Осуществлять иные полномочия, связанные с выполнением возложенных на Сектор функций.

4. Взаимоотношения и связи
4.1.Сектор взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации городского поселения, заказчиками и с органами, уполномоченными осуществлять контроль в сфере размещения государственных и муниципальных заказов.
4.2. Заведующий сектором производит согласование рабочих документов, исполняемых в других подразделениях администрации и касающихся работы Сектора.

5. Организация работы

5.1. Работа Сектора осуществляется в соответствии с перспективным годовым планом, утвержденным заместителем главы администрации по вопросам ЖКХ и транспорта или квартальными планами работы Сектора.

5.2. Реорганизация и ликвидация Сектора осуществляется на основании постановления администрации городского поселения по согласованию с заместителем главы администрации по вопросам ЖКХ и транспорта.
_________________
СОГЛАСОВАНО
Заместитель главы администрации

по вопросам ЖКХ и транспорта
_______________А. В. Гиттих
«___»_______________2012 г.
